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Tema 1. Introducción

Es una de las funciones que más utilizamos, esta función también se conoce comúnmente como E-mail. Gracias a este programa podemos comunicarnos mediante mensajes con otros usuarios de la red, tanto en Internet como en cualquier otra red, ya sea a nivel local o mundial.


Este sistema consiste en enviar correo electrónico a otro usuario un mensaje que puede contener texto, imágenes y sonidos. Éste, en su terminal, tendrá una aplicación capaz de recoger y gestionar el correo electrónico.


Nuestro mensaje quedará almacenado en nuestro buzón de correos hasta que el destinatario “abra” dicho buzón ejecutando un comando de su navegador (Leer correo), que busca todos los mensajes que le hayan enviado desde la última vez que abrió el buzón. En la versión nº 5 del Internet Explorer el sistema nos avisa mediante un sonido de que hemos recibido un nuevo mensaje de correo, e incluso lee automáticamente los mensajes que nos han enviado al abrir el programa.


Se podría decir, que este correo electrónico, al igual que el convencional, no nos permite una comunicación inmediata entre ambos comunicantes (no es interactivo), ya que para esto, ya se dispone de programas de tipo video conferencia, como el Netmeeting, al igual que para el correo convencional sería el teléfono.


Para gestionar todo el trabajo de correo electrónico, Internet Explorer dispone de 2 programas de correo: Outlook Express y Outlook’97,98 y 2000.


Este programa puede arrancarse desde el menú [image: image1.png]HMInicio



 , desde la barra de herramientas del Explorador o desde la opción Correo y noticias del menú Herramientas del mismo Explorador (seleccionando Leer correo o Leer noticias).


También existe un botón en la barra de tareas que permite acceder al correo electrónico. Esto se hace mediante el botón    [image: image2.png]Enviaryr.



 .


En cualquier caso, el lugar en el que podremos encontrar el Outlook invariablemente es en el botón Inicio, dentro de la opción Programas si pulsamos el desplegable de este menú, entonces se visualizarán en pantalla todos los programas que tenemos en el ordenador.

Una vez que hayamos puesto en marcha M. Outlook Express, nos presentará un aspecto como el que se ve en la página siguiente:
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Podemos observar las diferentes Carpetas, que nos presenta el Outlook y que posteriormente explicaré más detalladamente, éstas son:

· Carpetas locales:

1. Bandeja de entrada.- Contiene todos los mensajes de correo que hayamos recibido recientemente.

2. Bandeja de salida.- Contiene todos los mensajes de correo que hayamos escrito y se encuentren esperando a que los enviemos a sus respectivos destinatarios.

3. Elementos enviados.- Contiene una lista compuesta por todos los mensajes que se han enviado últimamente.

4. Elementos eliminados.- Actúa a modo de papelera de reciclaje, conteniendo los mensajes que se hayan eliminado (tanto si se trata de mensajes recibidos como si son para enviar). Cuando se elimina un mensaje de este apartado se borra definitivamente.

5. Borrador.- Contiene una lista de mensajes de prueba que haya creado el usuario y que podrán enviarse posteriormente una vez que hayan sido comprobados y modificados convenientemente.

· Noticias  (ver Tema 5)

Por otro lado, la ventana de Outlook Express se encuentra dividida en 4 partes, como las que aparecen en este dibujo:
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A continuación, detallamos cada una de las partes de la venta:

1. Arriba, a la izquierda, podemos ver la lista de carpetas que forman los distintos apartados, que el programa puede manejar. Deberemos hacer clic sobre uno de esos apartados para ver su contenido.

2. Dicho contenido se ve en la parte superior derecha. Este cuadro ofrecerá una lista de mensajes contenidos en la carpeta que hayamos seleccionado en el cuadro anterior. De este modo, si por ejemplo, en la lista de carpetas activamos la bandeja de entrada, este cuadro ofrecerá una lista de mensajes que hayamos recibido.

3. Si en esta lista hacemos clic sobre un mensaje, podremos ver la información que contenga en el cuadro que hay inmediatamente debajo. Este cuadro es una ventana capaz de mostrar un mensaje completo. En la ventana aparecerá el texto y las imágenes que contenga el mensaje. Además, en la parte derecha del encabezado de mensaje puede obtener un botón con un clip.
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Si es así el mensaje ofrece algún archivo adjunto. Pulsando sobre el botón nos aparecerá una lista de archivos; haciendo clic sobre uno de esos archivos, podremos abrir ese fichero-archivo.

Puede utilizar la opción Guardar datos adjuntos para hacer una copia en algún disco (o en una de sus carpetas).

4. Por último, el cuadro situado en la parte inferior izquierda ofrece una lista de personas de contacto en la que podremos hacer un doble clic sobre una de ellas para enviarle un mensaje de correo.

