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2. Introducción

Hola a todos, aquí estoy de nuevo, hoy os traigo el manual de un programa de diseño gráfico. Como sabéis CorelDraw ha ido evolucionando, y ha creado nuevas características para los que no somos artistas, para los mandos intermedios y para que los propietarios de pequeñas empresas podamos crear imágenes gráficas de aspecto profesional, sin tener que contar con grandes conocimientos artísticos. 

Esta última versión proporciona herramientas de dibujo, pintura y efectos especiales, y además viene con todo lo necesario para crear gráficos espectaculares con el menor trabajo, también dispone de cientos de fuentes (letras) y varias utilidades muy interesantes, que ya os comentaré más adelante. Y para colmo, en esta última versión podremos crear páginas web deslumbrantes con animaciones y una barbaridad de efectos especiales. 

· Otras de las muchas características de las que dispone, son las siguientes: 
· Podemos mostrar los comandos que más utilizamos y aplicarlos con uno o dos clics del ratón. 

· Todas las opciones de configuración y personalización del programa se contienen en el cuadro de diálogo Opciones. 

· Podemos crear y guardar espacios de trabajo para trabajar con diferentes proyectos. 

· En este programa, encontraréis nuevas herramientas interactivas para crear mezclas, rellenos, sombras, perspectivas, envolturas y extrusiones. 

· Aparece una nueva herramienta: Distorsión (Ap. 2.6.) 

· El Corel Photo-Paint, ha mejorado la capacidad de crear GIF animados para utilizar en las páginas web y ha dotado de más utilidades a la Barra de Propiedades. 

· El CorelDream 3D, dispone también de más opciones que facilitan el uso de este programa de modelado en 3D.
Como veréis este manual va dirigido a todos, espero que quiénes tiendan a utilizar solamente una o dos de estas aplicaciones, cuando acabemos este manual utilicen todas las opciones que existen; para ello os mostraré diferentes formas de hacer un trabajo y al final seguro que encontraréis una que sea rápida y que os guste. 
Este programa es totalmente personalizable, por lo que podéis crear menús propios, añadir botones a la barra de herramientas, crear tablas de acceso directo y personalizar cualquier interfaz del programa. En esta última versión, se pueden guardar diferentes opciones personalizadas para diferentes proyectos, lo que se conoce como: espacios de trabajo. 

Bueno, espero haberos animado ha introduciros en este apasionante mundo del diseño gráfico. 
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También me gustaría deciros, que podéis poneros en contacto conmigo via e-mail y consultarme cualquier duda que os haya surgido, al mismo tiempo deciros que utilizaré unos iconos para añadir más información. Estos iconos serán los siguientes: 
[image: image3.png]


[image: image4.png]Ad -
1]

X



[image: image5.png]



[image: image6.png]


[image: image7.png]


 

[image: image8.png]


Bueno, espero que todo esto os sirva de ayuda, y si tenéis alguna sugerencia dirigiros a: 
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2.1 Interface de CorelDraw: 
2.1.1. Personalizar la interfaz: Esta interfaz se basa en una mesa de dibujo, como la que podríamos utilizar cualquiera para realizar un trabajo de diseño con todas las herramientas organizadas: lápices, plumas, reglas, etc... 
Podemos personalizar la interfaz del usuario para adaptarla al tipo de trabajo que realicemos. De esta manera podremos agregar, borrar, modificar... 

También es posible personalizar el funcionamiento de las paletas y persianas. Para ello utilizaremos las opciones del cuadro de diálogo: 

Opciones, al que se accede eligiendo Herramientas, Opciones. Como puede verse en esta figura, este cuadro de diálogo contiene diferentes categorías. Para personalizar Teclado, Menú, Barras de herramientas, Paleta de color y Persianas hay que abrir la opción Personalizar. A continuación, haremos clic en las subopciones para mostrar la hoja asociada con las opciones que se encuentran disponibles. 
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· Utilizar múltiples espacios de trabajo: Primero piensa en los espacios de trabajo como si fueran ordenadores diferentes. Por ejemplo, podríamos usar un ordenador para el diseño de páginas, otro para diseño gráfico e incluso otro para la construcción de páginas web. Con este programa podemos crear y guardar entornos de trabajo completos basados en la tarea que se realiza. Combinando esta capacidad con las plantillas (que trataremos en el capítulo 3.6.) conseguiremos que CorelDraw complete toda la preparación y configuración preliminar automáticamente.
· Para crear un nuevo espacio de trabajo seleccionaremos la opción Espacio de trabajo en la lista de la izquierda del cuadro de diálogo Opciones y haremos clic en el botón Nuevo. Se nos aparecerá un cuadro de diálogo Nuevo Espacio de trabajo con las siguientes opciones: 
· Nombre del nuevo espacio de trabajo. Escribiremos un nombre descriptivo para el nuevo espacio de trabajo. 
· Basar nuevo espacio de trabajo en.: Utilizaremos este cuadro de diálogo para basar unos espacios de trabajo en otros. Por ejemplo, suponemos que tenemos un espacio de trabajo para crear cierto tipo de folletos y queremos crear otros parecidos pero exactamente iguales. En lugar de comenzar desde cero, podemos basar el nuevo espacio de trabajo en uno ya existente y luego realizar algunos cambios. 
· Descripción del nuevo espacio de trabajo. 
· Establecer como espacio de trabajo actual. Establecemos como activo el nuevo espacio de trabajo para el documento actual.
PRIVATE
Modificación de atributos determinados: 

Para modificar estas especificaciones predeterminadas, simplemente hay que aplicar un cambio sin seleccionar objeto alguno. Por ejemplo, para cambiar el tipo de letra predeterminada, por ejemplo Garamond de 14 puntos, sin seleccionar objeto alguno, tenemos que elegir Texto, Formato. Entonces nos aparece un cuadro de diálogo informando de que se van a modificar los atributos predeterminados del texto. 

También podemos asignar nuevos parámetros al texto artístico, al de párrafo o a ambos. Al hacer clic en Aceptar, reaparece el cuadro de diálogo Atributos de texto, permitiendo establecer los atributos del texto. Las modificaciones que se apliquen en esta etapa quedarán predeterminadas. 

Una vez especificados los cambios, se hacen permanentes con el comando Configuración de los nuevos documentos, del menú Herramientas. 
· 
· Ahorrar tiempo con teclas de acceso rápido.- Estas teclas son combinaciones de teclas que ejecutan comandos. A menudo ahorran el trabajo de abrir menús y navegar por cuadros de diálogo anidados. Este programa trae varias teclas de acceso rápido ya asignadas, que podemos ver simplemente observando los menús.
1. Si queréis conseguir una lista impresa de estas teclas, tenéis que hacer lo siguiente: 
2. Seleccionar Herramientas, Opciones. 

3. En la lista de categorías de la izquierda hacer doble clic en Personalizar, y luego clic en Teclas de acceso rápido. 

4. Hacer clic en el botón Ver todos y nos aparecerá el cuadro de Teclas de acceso rápido. 

5. Haremos clic finalmente en el botón Imprimir, para poder imprimir la lista deseada.
Aunque muchos de estos accesos nos puedan resultar útiles, también podemos acelerar el trabajo modificando alguno de ellos y añadiendo otros nuevos. Para añadir, eliminar y modificar, hay que utilizar la hoja de Teclas de acceso rápido del cuadro de diálogo Opciones. Elija Herramientas, Opciones, haremos doble clic en Personalizar y seleccionaremos a continuación las teclas de acceso rápido. 
En la lista Comandos de la izquierda, podremos ver un índice de menús de CorelDraw y para visualizar la lista de comandos, es preciso hacer clic en el signo más (+) a la izquierda del nombre del menú. Para agregar un acceso directo o modificar o eliminar otro, hay que hacer clic en el elemento adecuado de la lista Comandos. Si dicho comando ya tiene un acceso rápido asignado, la combinación de teclas aparece en el campo Teclas de acceso directo actuales. 
Para eliminar un acceso directo asignado, solamente tendremos que seleccionar la combinación de teclas en el campo Teclas de acceso directo actuales y a continuación hacer clic en la tecla Supr. Para agregar un acceso directo se selecciona primero el comando adecuado en la lista Comandos, se lleva luego el cursor al campo Presione nueva tecla de acceso directo y, a continuación, se pulsa la combinación de teclas a asignar. Estos accesos pueden consistir en una de las siguientes combinaciones: 
· Control-tecla o tecla de función 
· Control-Mayús-tecla o tecla de función 
· Control-Alt-tecla o tecla de función 
· Control-Alt-Mayús-tecla o tecla de función 
· Alt-tecla o tecla de función 
· Alt-Mayús-tecla o tecla de función

Esto se vería, así: 
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Si elegimos una combinación de teclas ya asignada a otro comando u opción, dicha asignación aparece en la parte del cuadro de diálogo llamada Actualmente asignado a. Como no es posible asignar la misma combinación a dos comandos u opciones diferentes, es preciso elegir una nueva combinación o modificar la existente que entra en conflicto con la nueva asignación. El procedimiento se completa haciendo clic en el botón Asignar. Podemos hacer tantas asignaciones y modificaciones como sea necesario antes de salir de este cuadro de diálogo, pero conviene recordar hacer clic en Aceptar. Si hacemos clic en el botón Cancelar, perderemos las nuevas asignaciones y los cambios aplicados. 

El CorelDraw ofrece un método para aumentar el nº de combinaciones y organizarlas de forma lógica. A diferencia de otras aplicaciones Windows, el CorelDraw soporta teclas rápidas multicapa (combinaciones de teclas que pueden consistir en diversas teclas consecutivas con un máximo de cuatro, tales como: Control-Alt-1,2,3,4. ). 
PRIVATE
Asignar teclas de acceso directo a estilos y guiones: 
Los estilos permiten definir diversos atributos: tipos de letra, estilos de letra, tamaño en puntos, contornos y rellenos; asignarlos a un nombre de estilo y aplicarlos después a un objeto con uno o dos clics de ratón. 
Los guiones son macros que se graban para ejecutar diversos comandos y funciones, de la misma forma que la función macro de los procesadores de texto. 
También se pueden asignar estilos y guiones a teclas de acceso directo y así aplicar un estilo o ejecutar un guión pulsando una combinación de teclas. Todo esto se hace en el cuadro de diálogo Personalizar. 
Para asignar un estilo a una combinación de teclas, hay que desplazarse en lista Comandos hasta que aparezca Aplicar estilos, que muestra una lista de estilos definidos para la plantilla activa. Después empleamos el mismo método descrito anteriormente para asignar accesos directos a los comandos. Los guiones se asignan de la misma forma, excepto que es necesario utilizar los comandos listados en la carpeta Aplicar estilos de la lista Comandos. 

· Las capas múltiples son especialmente útiles para organizar los accesos directos a guiones y estilos. Por ejemplo, si tenemos varios estilos para títulos, subtítulos, etc... Podemos numerar esos estilos en capas. De esta forma podríamos asignar los títulos de nivel uno al acceso directo Control-Alt-1, los de nivel 2 a: Control-Alt-2, y así sucesivamente. 
· Menús y comandos de menú.- Podemos también crear estructuras de menús personalizadas para ciertos tipos de documentos que suponen tareas similares. Por ejemplo, si llevamos a cabo tareas repetititvas en un documento, como un catálogo o folleto mensual, podemos crear una estructura de menú para ese tipo de documento, solamente con los comandos y guiones necesarios.
Además de que nos permite agregar y modificar menús, también podemos modificar los menús contextuales a los que accedemos con el botón secundario del ratón. Se trata fundamentalmente de menús que emergen al hacer clic con el botón derecho del ratón durante determinadas funciones y operaciones. 
Los menús del CorelDraw se modifican a partir de la opción Menús en la hoja Personalizar del cuadro de diálogo Opciones. Elegimos: Herramientas, Opciones, Personalizar, Menús. 
A partir de esta ficha, podemos realizar las tareas siguientes: 
a. Agregar, eliminar menús de la barra de menús. Al abrir el cuadro de diálogo Opciones y hacer clic en la ficha Menús, vemos la estructura de menús actual. La lista Comandos de la izquierda muestra las funciones disponibles, incluyendo las de muchos de los menús desplegables y los estilos o guiones creados. De ella elegiremos objetos para la nueva estructura. En la lista Menú de la derecha, podemos construir nuevos menús y modificar los existentes. Al personalizar la barra de menús (la fila que se encuentra situada en la parte superior de la pantalla) debe estar seleccionado Menú principal en la lista desplegable Menú, pues los demás elementos son los menús desplegables agrupados por contexto. 

Un menú se añade haciendo clic en el botón Añadir menú, lo que genera un nuevo menú en las listas. El espacio para su nombre queda seleccionado automáticamente para poderlo denominar. Lo veremos en la figura adjunta. 
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Como el menú es nuevo, no contiene comandos ni opciones. Más adelante veremos que tenemos que hacer para añadirlos. 

Para eliminar un menú, tenemos que seleccionar en primer lugar en la lista Menús y haremos clic a continuación en Quitar. Conviene saber que al eliminar un menú no solamente se borra su nombre, sino también los comandos que contenga. No se podrá trabajar con estos comandos, a menos que se encuentren en menús desplegables o en asignaciones de teclas de acceso directo. 

1. Si se quiere modificar la posición de un menú en la barra de menús, hay que seleccionarlo y hacer clic en los botones Arriba o Abajo, hasta situarlo en el lugar deseado. 
b. Añadir, eliminar y trasladar submenús.- Los submenús como su nombre indica, son menús dentro de menús. Los submenús pueden añadir una amplia variedad de opciones a un menú. Por ejemplo, un submenú típico es Orden en el menú Organizar, en el que se puede ver una lista de opciones de capas como Hacia delante, Hacia atrás, etc... Los submenús pueden contener comandos, guiones y estilos, así como otros submenús. El procedimiento para agregar, borrar y mover submenús es similar al de los menús, excepto que la lista desplegable de la zona Menú de la ficha Personalizar del cuadro de diálogo Opciones debe mostrar el nombre del menú a personalizar. 

Para añadir un submenú, hay que hacer doble clic en el menú donde se quiere añadir el submenú. Entonces, haremos clic en Añadir menú y le daremos un nombre, al igual que cuando añadimos un menú nuevo a la barra de menús. 

Un submenú se borra seleccionándolo y haciendo clic en Quitar. Al igual que en el caso anterior, al eliminar un submenú se borran todos los comandos y opciones que contiene. También se puede modificar su posición utilizando los botones Arriba y Abajo. 
c. Añadir, eliminar y trasladar comandos, estilos y guiones.- Podemos añadir comandos de menú, ya sea a menús o a submenús, haciendo lo siguiente:

2. En la lista Menú, hay que hacer doble clic en el menú o submenú en que queremos añadir o borrar un comando. 

3. En la lista Comandos de la izquierda, desplazaremos el comando que queremos añadir o eliminar y lo seleccionaremos. 

4. Haremos clic en el botón Añadir o Quitar. 

5. Finalmente, para poder trasladar un elemento arriba o abajo utilizaremos los botones Arriba o Abajo.
PRIVATE
Trabajar con plantillas y estilos 
Las plantillas son cápsulas o diseños predefinidos que usamos para crear dibujos y documentos. Este programa como sabéis viene con varias plantillas predefinidas para diversos proyectos, tales como boletines de noticias, folletos y otros documentos. Cada una contiene su propio conjunto de estilos de texto, gráficos y color predefinidos. También podremos crear y guardar plantillas personalizadas para utilizarlas en proyectos similares o repetitivos. 
Al iniciar un nuevo documento trabajaremos con un estilo basado en la plantilla predeterminada a menos que elijamos otra. Si durante el trabajo con ella, cambiamos los estilos existentes o creamos otros adicionales, se añadirán a la lista de estilos de esa plantilla. Esto también funcionará cuando cuando trabajemos con plantillas diferentes a la predeterminada. Cada plantilla tiene su juego de estilos, por lo que al asignar estilos a los menús, solamente podemos trabajar con los que contengan la plantilla activa. 

El procedimiento para añadir estilos a los menús es similar, con la única variación de que hay que agregar los elementos de la carpeta Aplicar estilos, de la lista Comandos, a los menús de la lista Menú. 
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a. Personalizar los menús contextuales.- Estos menús ofrecen un acceso fácil y rápido a los comandos y opciones según el contexto. El menú que aparece depende de la herramienta seleccionada y del elemento en el que se haga clic. Este programa viene con diversos menús emergentes predefinidos, cuya lista se puede ver en la zona Menús de la hoja Personalizar del cuadro de diálogo Opciones, haciendo clic en la lista desplegable Menú. Para editar un menú contextual, tenemos que desplazarnos por la lista y seleccionar la opción a editar.

· Barras de herramientas.-Son paletas de botones y campos que proporcionan un acceso rápido y fácil a los comandos y a otras funciones. Este programa viene con varias barras de herramientas predefinidas que podemos modificar para ajustarlas a nuestras necesidades o bien crear unas propias.
A continuación, vamos a detallar varias opciones: 
a. Control de la apariencia .- Para poder ver las barras de herramientas disponibles, se elige Ver, Barras de Herramientas, accediendo al cuadro de diálogo, a partir del cual se seleccionan las barras de herramientas a visualizar, se controla su apariencia y se crean otras nuevas. 

Por defecto, muestra varias barras de herramientas, incluyendo la Barra Propiedades, la caja de herramientas y la barra de herramientas Estándar. Para ver otras barras, hay que seleccionarlas en el cuadro de diálogo Barras de herramientas. El aspecto de las barras se modifica arrastrando los deslizadores o eligiendo una de las opciones debajo de los deslizadores. Es posible cambiar el tamaño de los botones y la anchura de los bordes alrededor de los botones. Se trata de una opción bastante útil si tenemos que modificar el tamaño de los botones para que se ajusten mejor a nuestor monitor. 
Al hacer clic en Aceptar, las barras de herramientas y las opciones seleccionadas aparecen en el escritorio de la aplicación. Dependiendo de las barras de herramientas que hayamos elegido, aparecerán en la parte superior de la ventana (ancladas) o como una entidad aparte (flotantes) en la ventana de la aplicación. Existen diversas opciones para poder modificar la apariencia y la ubicación de las barras de herramientas. 
b. Para hacer flotar una barra anclada, hay que moverla desde su posición fija, arrastrando una parte de la barra que no esté ocupada por un campo o un botón. Para anclar una barra flotante, hay que arrastrarla a la posición de la parte superior o inferior de la ventana, en la que haya de permanecer fija. Para cambiarla de tamaño hay que arrastrar sus lados. 
c. Añadir y eliminar botones.

 

Ambos métodos abren el cuadro de diálogo, primero se ha de mostrar la barra de herramientas que queremos modificar seleccionándola en la lista Barras de herramientas. Cuando la barra de herramientas es mostrada se hace doble clic en la carpeta Barras de herramientas en Personalizar para mostrar la hoja del cuadro de diálogo. 
El campo Comandos del cuadro de diálogo contiene todos los comandos y opciones disponibles que podemos asignar a las barras de herramientas. Al abrir carpetas y subcarpetas, las opciones de las barras de herramientas disponibles se muestran en la parte derecha de la caja de herramientas. La paleta Botones, a la derecha, muestra los botones disponibles para la categoría seleccionada. Por ejemplo, si seleccionamos Texto, Formato de texto en el campo Comandos, podemos ver todos los botones y campos diseñados para modificar los atributos de texto. Para añadir un botón o campo a la barra herramientas Texto, simplemente tenemos que arrastrarlo sobre la barra. 
Para poder eliminar botones o campos, tenemos que arrastrarlos fuera de la barra de herramientas, con el cuadro de diálogo Personalizar abierto. La posición de los botones se modifica arrastrándolos, también con el cuadro de diálogo Personalizar abierto. 
TRUCO.: En lugar de utilizar oscuros iconos en los botones de las barras de herramientas, podemos colocar texto sobre ellos. En la zona Personalizar del cuadro de diálogo Opciones marcaremos la casilla Mostrar el texto del botón que está situado debajo de la imagen. El problema que tiene esta opción es que ocupa mucho espacio. De esta manera, para utilizar botones con texto, es preciso tener en cuenta que no puede haber muchos en una barra de herramientas. 
· c) Crear nuevas barras de herramientas.- Para crear nuevas barras hay que hacer lo siguiente: Personalizar, Barras de herramientas del cuadro de diálogo Opciones, arrastraremos un icono hasta el escritorio. Automáticamente crearemos una barra llamada Barra de herramientas 1. Posteriormente podremos añadir iconos en ella. Para renombrarla tenemos que cerrar primero el cuadro de diálogo Opciones, abrirlo de nuevo y a continuación volver a Personalizar, Barras de herramientas. Haremos clic con el botón derecho en la nueva barra de la lista y elegiremos Renombrar. 
· Grupos de persianas.- Esta es una de las funciones más útiles del Corel Draw. Las persianas son paletas de comandos que nos facilitan la modificación de los objetos en los dibujos. 
A diferencia de los menús y barras de herramientas, en los que no se pueden anadir ni eliminar opciones de las persianas, si podremos crear grupos de persianas según los hábitos de trabajo correspondientes a cada usuario. 
Estos grupos son combinaciones de diferentes persianas con funciones relacionadas entre sí. 
Destaco algunas: 
Efectos.- Contiene todas las persianas que se usan para crear efectos especiales, agregar perspectivas, mezclar, crear extrusiones 3D, etc... 
Atributos.- Contiene las persianas Relleno especial y Pluma, para modificar las líneas y rellenos de un objeto. 
Este programa viene con diversos grupos de persianas que se pueden modificar, o anadir nuevos grupos. 
· Creación de grupos de persianas empleando arrastrar y colocar.- Hay veces que conviene crear conjuntos propios para tareas específicas. 

Para modificar un grupo de persianas, tenemos primero que abrirlo haciendo clic en Ver, Persianas y a continuación hay que elegir la persiana deseada. 
Hay tres posibilidades: 
c. Separar una persiana de su grupo.- Para ello simplemente tenemos que arrastrar desde la línea del grupo. 
c. Desplazar una persiana de un grupo a otro.- Tenemos que arrastrar esta persiana desde una lista de grupo a otra. 
c. Combinar dos persianas o anadir una a un grupo existente.- Tenemos que pulsar Alt y arrastrar la barra de título de la persiana o grupo a combinar. 
Al combinar dos persianas, podemos asignar un nombre al grupo. Para hacer esto, tenemos que abrir en primer lugar el cuadro de diálogo: Herramientas - Opciones. Después abriremos las carpetas Personalizar y Persianas y haremos clic en Nuevo grupo 1 para seleccionarlo. Después, pulsaremos el botón derecho del ratón y elegiremos Renombrar y a continuación volveremos a escribir el nombre. 
· Creación de grupos de persianas con el cuadro de diálogo Personalizar.- Además de todo lo explicado, podemos cambiar la configuración de los grupos en cuadro de diálogo Opciones. Para ello hay que hacer lo siguiente: ir a la subcarpeta Persianas que se encuentra dentro de la carpeta Personalizar, una vez echo esto, vemos que las persianas y los grupos aparecen organizados en la parte derecha e izquierda de la ventana. Para modificarlas utilizaremos el comando Todas ordenadas, para poder hacer esto tenemos que arrastrar el icono de la persiana por la lista. Y para crear un nuevo grupo , primero tendremos que pulsar el botón Nuevo grupo, asignarle un nombre y a continuación trasladarlo a las persianas deseadas. 
· Ventanas acoplables.- Una de las quejas más comunes que hay sobre los cuadros de diálogo es que se se tienen que abrir, efectuar los cambios y luego hay que volver a cerrar; y si después no se quieren hacer los cambios en un objeto hay que abrir el cuadro de diálogo y comenzar de nuevo. Este problema ya está solucionado, os preguntaréis como, muy fácil, para ello están las ventanas acoplables, estás ventanas como su nombre indica son cuadros de diálogo que actúan de una manera parecida a las barras de herramientas y las persianas, permitiendo ver los cambios sin tener que abrirlas y cerrarlas cada vez que sea necesario. 
· Si queréis tener acceso a la lista de todas las ventanas acoplables que hay, tenéis que hacer lo siguiente: pulsar Ver - Ventanas acoplables. 
· Paleta de color.- Supongo que casi todos sabéis que se pueden anadir o eliminar los colores que aparecen en la paleta de colores que aparece en la parte inferior de la ventana del CorelDraw. Pero, ¿sabéis cómo se puede modificar el aspecto y la posición de esta paleta? Es muy sencillo, para ajustarlo solamente hay que hacer clic en la carpeta Personalizar - Opciones - Paleta de colores. 
· Modificar el tamaño de las muestras de color.- Si el monitor con el que trabajáis es de alta resolución y relativamente pequeno, entonces las muestras de color de la paleta pueden verse con relativa dificultad. Para solucionar este problema tenéis que ir a la ficha Paleta de colores y pulsar la opción Muestras grandes.
· Visualizar más colores.- Hay veces que uno se siente perezoso y sin ganas de tener que desplazarse continuamente por la paleta de color, y elige cualquier color para no tener que andar buscando el que desea. Otro problema que también se soluciona en esta versión, para ello se puede visualizar todos los colores que hay en una paleta de color. Para hacerlo, tenéis que pulsar en la ficha Paleta de colores que aparece en el cuadro de diálogo Opciones y ajustar el número de filas que deseáis que se puedan ver. Esto se puede controlar con la opción Número máximo de filas al estar acoplada.
Si el monitor del que disponemos es pequeño y de baja resolución, sería más conveniente el mantener la mayor cantidad posible de pantalla para dibujo, que visualizar más colores. Una alternativa, sería colocar los colores que se utilizan con más frecuencia al principio de la paleta y dejar al final aquellos que son menos empleados. Esto se consigue haciendo clic con el botón secundario del ratón en un color y eligiendo a continuación Mover al inicio. También se pueden mostrar temporalmente todos los colores en la paleta, haciendo clic en las flechas que hay situadas en el extremo derecho para visualizar los que están ocultos. 
· Para mostrar un menú desplegable con el botón secundario del ratón sobre la paleta de colores, es necesario antes activar Mostrar menú emergente en la sección Botón 2 del ratón de la hoja Paleta de colores en el cuadro de diálogo Opciones. Si no se hace esto, cuando se haga clic en el botón derecho del ratón se establecerá el color del contorno del objeto que se encuentre seleccionado y en caso de no haber ningún objeto seleccionado se establecería el color del contorno por defecto. 
· Modificar el emplazamiento de la paleta de color.- Cuando el monitor es grande y de alta resolución, hay veces que hay que arrastrar el ratón un trayecto largo desde la zona de dibujo hasta la paleta. CorelDraw nos permite flotar la paleta o que se encuentre anclada arriba, abajo o a la izquierda de la pantalla. Una vez la paleta flota, se cambia su tamano o se traslada a otro punto como si fuera una barra de herramientas. Para que flote, hay que arrastrarla a una zona gris y se coloca en la ventana; y para cambiar su tamano se arrastra a un lateral.
· Y para anclarla, se arrastra a la parte superior, inferior o lateral de la ventana. Si queréis saber si se encuentra anclada, tenéis que observar como el esquema se desplaza a medida que arrastramos el ratón, y al soltarlo la paleta queda anclada. 
· Filtros.- Los usuarios del CorelDraw guardan sus archivos gráficos en formatos .TIFF o .EPS para material impreso, .GIF o .JPEG para internet y .BMP para presentaciones y multimedia. También es frecuente importar formatos en CorelDraw y aplicaciones como el Photo-Paint y el Dream 3D. Este programa tiene un buen número de filtros de importación y exportación. 
Los filtros son pequeñas piezas de software, que se utilizan para traducir formatos de archivos que no son propios de esa aplicación. 
Este programa trae diferentes filtros, que encontramos ordenados según los cuadros de diálogo Importar y Exportar. Para ello tendremos que ir a la opción Herramientas - Opciones- Global - Filtros, donde podremos encontrar la opción Personalizar y con ella se podrán eliminar y añadir los filtros necesarios. 
La lista que vemos a la izquierda nos muestra los tipos de archivos o de filtros que tenemos disponibles. Están separados por grupos o por tipos de archivos: ráster, vector, texto y animación. La lista que hay a la derecha muestra los filtros que se encuentran activos o aquellos que se encuentran disponibles cuando se invoca a los comandos Importar o Exportar. 
Para poder añadir un filtro a la lista activa, hay que abrir un grupo en la lista de la izquierda, buscamos el filtro deseado, lo seleccionamos y a continuación hacemos clic en el botón Añadir. Para poder eliminarlo, hay que seleccionarlo en la lista de la derecha y hacemos clic en Quitar. También pdoemos alterar el orden de los filtros mediante los botones Mover arriba y Mover abajo. 
· Asociaciones.- Una de sus ventajas más importantes, es que podemos importar, utilizar y editar casi cualquier tipo de archivo sin tener que adquirir dicha aplicación. Si por ejemplo, queremos editar los archivos .ai o .eps, no necesitamos comprar el Adobe Ilustrator para editar estos archivos, sino que podremos utilizar el Photo-Paint. 

Asociar, es una de las muchas funciones de Personalizar. Esta opción, como su nombre indica, permite especificar la aplicación que controla los archivos o que se encuentra asociada a ellos. Las asociaciones se realizan desde la zona Asociar del cuadro de diálogo Opciones (que se encuentra dentro de la opción Herramientas - Opciones - Global - Filtros - Asociar). Para asociar cualquier tipo de archivo a la lista, se hace clic en la casilla situada al lado del tipo de archivo en la lista Aceptar. 
TRUCO: Para poder asociar archivos con otras aplicaciones, hay que abrir esa aplicación y realizar la misma tarea
· Barra Propiedades.- Esta barra de propiedades fue introducida en la versión 7, y es un dispositivo similar; a la paleta de control; a pesar de que va mucho más allá de las paletas que se encuentran generalmente en los paquetes conocidos de diseño. No solamente incluye las opciones tradicionales de tamaño, colocación, rotación y atributo, sino toda clase de funciones. 
Si seleccionamos un objeto que contenga o pueda contener efectos especiales, la Barra de Propiedades se modifica para proporcionar las opciones necesarias. 
En total hay unos 20 contextos para la Barra Propiedades. Pero, aquí solo mencionaremos las diferentes configuraciones que me parecen interesantes para los temas que tratamos. 
Personalizar la barra de propiedades: 
Como toda barra se puede modificar, abriendo la carpeta Personalizar del cuadro de diálogo Opciones y abriendo luego la carpeta Barra de herramientas. 

La diferencia entre una barra de propiedades y las otras barras es que esta es sensible al contexto. De manera que si se trabaja con texto, la Barra Propiedades muestra las opciones de los atributos de texto como tamaño en puntos; tipo de estilo, etc. 

Al añadir, eliminar y reorganizar las opciones de la Barra Propiedades se hacen cambios según contextos específicos. Para añadir botones que trabajen con texto debemos seleccionar el contexto Texto en la lista desplegable Barra propiedades. 
· Métodos para trabajar con mayor eficacia.- Ahora vamos a explicar los métodos para trabajar más eficazmente. Para ello, veremos las siguientes herramientas de interfaz: 
1. Protección automática del trabajo y copias de seguridad. Se pueden utilizar dos opciones para proteger el trabajo, las copias automáticas y las de última salvaguarda. Ambos métodos sirven para utilizar el CorelDraw más eficazmente y proteger nuestro trabajo de posibles pérdidas o errores.
· Copias automáticas.- De forma predeterminada, el programa hace copias cada diez minutos y las guarda a continuación en la carpeta en la que reside el archivo de dibujo original.
El programa guarda los archivos con la extensión .abk y en el caso de que se produzca una avería o un fallo eléctrico, esta función resultará utilísima. En caso de un desastre menor, todo lo que tenemos que hacer es ir al directorio donde guardamaos los archivos .abk, cambiar la extensión del archivo a .cdr y abrirlo con el CorelDraw. 
· Podemos modificar la ubicación en la que se guardan los archivos y ajustar la frecuencia con la que hay que hacer las copias de seguridad; para ello seleccionaremos: Herramientas - Opciones - Espacio de trabajo - Guardar. Para poder realizar una modificación en el tiempo entre copias de seguridad hay que introducir el nuevo valor en Copia de seguridad automática y para cambiar el directorio en el cual se realiza la copia hay que seleccionar en primer lugar Copiar siempre en, y elegir a continuación el nuevo directorio utilizando el botón Examinar. 
· Guardar copias de seguridad.- Por ejemplo, hemos hecho un boceto para una campaña publicitaria y lo enseñamos a nuestros compañeros los cuáles nos dan sugerencias y decidimos modificar el trabajo. Posteriormente lo enseñamos a nuestros superiores los cuales prefieren el primer boceto. ¿Y ahora como hacemos? La única solución es guardar las diferentes versiones con nombres diferentes.
1. También nos podía haber pasado, que el boceto se nos hubiera perdido; esta solución es mucho más sencilla de arreglar, para ello hay que recuperar la copia de la última versión guardada, para lo cual hemos de ajustar primero una especificación del cuadro de diálogo Opciones, la casilla Hacer copia de seguridad al guardar. Una vez activada, cada vez que usemos Guardar o Guardar como, el programa crea una segunda copia del archivo con extensión .bak. 
2. Imprimir únicamente la página actual de una manera automática. Hay veces que sólo queremos imprimir una página para ver como queda cuando esté impresa y olvidamos establecer la opción Página actual en el cuadro de diálogo Imprimir con lo que lo que conseguimos es que nos imprime todo lo que tenemos, antes de conseguir detener la impresora. Para evitar esto, podemos marcar la opción Imprimir sólo la página actual de forma predeterminada en la hoja Valores predeterminados de impresión; que se encuentra en: Herramientas - Opciones - Global - Valores Predeterminados 
3. Ahorrar tiempo con las órdenes arrastrar y colocar. Esta función es similar a la del windows, pues también nos permite colocar y arrastrar cosas.
· Para poder arrastrar objetos de un dibujo a otro, tenemos que hacer lo siguiente: 
· Utilizar Mosaico vertical o Mosaico horizontal en el menú Ventana, para ver dos o más documentos a la vez. 
· Seleccionar el objeto u objetos a arrastrar a la otra ventana. 

· Para arrastrar el objeto, tenemos que seleccionarlo y arrastrarlo de un documento a otro. Para arrastrar una copia de más de un dibujo, pulsaremos Control al arrastrar y colocar una copia en cada documento. 

· Para arrastrar objetos entre aplicaciones, debemos seguir los pasos que indicamos a continuación: 

· Para arrastrar un objeto de una aplicación a otra; antes hay que modificar el tamaño de la ventana de la aplicación para que ambas queden visibles en pantalla. 

· Seleccionar el objeto a copiar. 

· Arrastrar el documento actual al otro manteniendo pulsada la tecla Control.
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información adicional
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sugerencias para facilitar el trabajo
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para señalar información facilitada por técnicos
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Según vas leyendo este capítulo, recuerda que muchas de estas opciones personalizables se encuentran también disponibles en otras aplicaciones de CorelDraw como Photo-Paint y Dream 3D. Además el cuadro de diálogo Opciones permite configurar casi todas las opciones de CorelDraw, diversos aspectos del documento en el que está trabajando, opciones HTML y otros. 
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Podemos personalizar mucho más un menú, añadiéndole separadores. Los separadores son esas líneas finas que dividen un menú en secciones. Para añadir un separador, tenemos que seleccionar el comando o submenú directamente encima del punto en el que tenemos que insertar el separador y haremos clic en el botón Separador. 
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Podemos añadir, eliminar y reorganizar los botones de las barras de herramientas, empleando la parte Personalizar del cuadro de diálogo Opciones. Para entrar se utiliza: Ver, Barras de herramientas o haciendo doble clic en la carpeta Personalizar del cuadro de diálogo Opciones) 
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